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Ⅰ OPACについて 

 OPACでは、尾道大学図書館内のすべての蔵書検索及び、国立情報学研究所の目録
所在情報サービス（NACSIS-CAT）の横断検索ができます。 

NACSIS-CATは、国立情報学研究所が提供している全国の大学図書館などの蔵書
目録データベースです。 
 
検索については、館内の蔵書検索用 PCもしくはインターネットに接続した PCよ

り検索することができます。 
 

 学内利用者については、OPAC 上で資料の予約、貸出照会・予約状況照会が可能
です。(図書館受付で申し込みをして下さい) 
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Ⅱ 画面説明 

1.検索画面 OPACの初期画面です。 

 
 

① データベース 検索するデータベースを指定します。両方にチェックを入れ

て横断検索も可能です。 

② 検索対象 検索対象を選択します。 

③ 検索範囲 検索範囲を選択します。(検索範囲は全学のみ) 

④ 表示件数 一度に表示する件数を選択します。 

⑤ 検索条件 書名・著者名・出版者等の検索条件を指定します。 

⑥ 論理演算 論理演算を指定します。 

⑦ 出版年 出版年を指定します。 

⑧ 並び順 並び順を指定します。 

⑨ 配架場所 配架場所を指定します。 

⑩ 資料区別 図書の形態を指定します。 

⑪ [検索]ボタン 検索処理を実行します。 

⑫ [クリア]ボタン 初期状態に戻します。 

② 

③ 

④ 

⑪ 

⑧ 

⑩ 

⑤ 
⑭ 

① 

⑫ ⑬ 

⑮ 

⑯ 

⑱ 

⑰ 

⑦ 

⑥ 

⑨ 
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⑬ ソフトウェア キーボード 別ウィンドウに入力用のキーボードが表示されます。 

⑭ [OPACに戻る]ボタン OPACの初期状態の画面に戻ります。 

⑮ 

 

⑯ 

 

⑰ 

 

⑱ 

リクエストサービス 

 

新着図書案内 

 

雑誌タイトルリスト 

 

English Version 

Web 上から利用者向けのサービスが利用できます。 

（申し込み後、利用可能）  

新着図書の一覧を表示します。詳しくは、P5「新着図書案

内」を参照してください。 

所蔵している雑誌のタイトル一覧を表示します。詳しくは、

P8「雑誌タイトルリスト」を参照してください。 

クリックすると、OPACの表示が英語へ切り替わります。 
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2.検索結果画面 

 

 
 
① [次頁]ボタン 一度に表示する件数以上の検索結果の場合、次頁に検索結果の

続きを表示します。 

② [前頁]ボタン 表示している検索結果から前頁の検索結果を表示します。 

③ 

④ 

⑤ 

[図書]ボタン 

[雑誌]ボタン 

ファイルに出力 

図書の検索結果をまとめて表示します。 

雑誌の検索結果をまとめて表示します。 

検索結果より選択したデータをファイル形式に保存します。 

⑥ 選択されたデータの詳細表示 選択した項目を一覧で書誌／所蔵表示します。 

⑦ 全て選択 一画面に表示されている検索結果を全て選択します。 

⑧ 選択解除 選択した項目のチェックを解除します。 

⑨ チェックボックス 検索結果から、抽出したいデータを選択します。 

 
 
 

③ ④① 
⑥ 

⑦ ⑧ 

⑨ 

② ⑤
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Ⅲ 新着図書案内 
「新着図書案内」をクリックすると新着図書の一覧が表示されます。 
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Ⅳ 雑誌タイトルリスト 
「雑誌タイトルリスト」をクリックすると、雑誌所蔵の一覧を見ることができます。 
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Ⅴ 検索項目の種類 

データベース 

 

検索するデータベースを指定します。 

 

両方にチェックを入れて横断検索することもできます。 

（但し、尾道大学図書館に所蔵があった場合、国立情報学研究所は

検索しません。） 

 

 

検索対象 

 

検索の対象となる資料の種類を限定して検索するときに使います。 

 

「図書」か「雑誌」かの判定が難しい資料もありますので、特に理

由がない限り「すべて」を選択しておくのが無難です。 

 

「AV資料」はローカルデータベースのみ検索可能です。 

 

「和洋」の判別はローカルデータベースのみ検索可能です。 

 

 

一度に表示する件数 

 

検索した結果を一度に何件まで表示するかを指定します。 

“０件”を選択した場合、検索結果件数だけ表示します。 

 

 

出版年範囲の指定 

 

検索している資料の出版年から範囲を絞って検索す

ることができます。 
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検索条件の指定 

 

条件をつけて検索することができます。 

（詳しくは「詳しい検索語の入力方法」を参照してください。） 

 

 

ソフトウェア キーボード 

 

別ウィンドウに表示されたキーボードで入力します。 

 

 

並び順 

 

書名順と著者名順のどちらかの表示順番を指定できます。 
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論理演算 

 

入力した条件に対して更に検索条件の指定ができます。 

 

 

配架場所 

 

所在から絞込みをして検索することができます。 

 

 
 

リクエストサービス 

 

大学に所属している方が利用可能なサービスです。 
表示されるメニューから希望のサービスを選択できます。 
（申し込み制です） 
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Ⅵ 検索語の詳しい入力方法 

 

検索項目 説明・注意事項 入力例 

  

「全ての項目から」  

一般規則 

 

・ 大文字、小文字は区別しません。また混存も可能です。 

・ 英数字は全角、半角を区別しません。 

・ 半角のカタカナは利用できません。全角カタカナで入力してく

ださい。 

・ 「・」（中点）「％」「＄」などの記号は無視して検索されます。 

・ 「－」（長音）はつけても、つけなくても同じ検索となります。 

○ 

 

 

○ 

× 

ハリーポッター 

↓ 

ハリポツタ 

アメリカ 

ｱﾒﾘｶ 

   

「書名に右の語を含む」「書名（完全形）」  

書名・ 

シリーズ名 

一部でも全体でも、漢字形でもヨミでも検索できます。また、全て

の文字が使用可能です。 

※ 漢字・ひらがな・カタカナ・アルファベット・全角キリル文字・

全角ギリシャ文字。 

○ 

○ 

○ 

日本の文化史 

日本 文化史 

ニホン ブンカシ 

    

「著者名に右の語を含む」   

著者名・ 

編者名 

一部でも全部でも、漢字形でもヨミでも検索できます。 

西洋人名は原則として原綴りで入力しますが、翻訳図書がでている

場合は日本語ヨミで検索できる場合もあります。 

○ 

○ 

△ 

森 鴎外 

shakespeare 

シェイクスピア 

出版社・ 

出版者 

出版社名をフルネームで入力してください。 

なお、ヨミでは検索できません。 

○ 

× 

× 

角川書店 

角川 

カドカワショテン 

    

件名 この図書が何について書かれたものかを示すために付与された主題

です。いくつかの決められた件名標目表により付与されています。 

○ 

○ 

日本 

文化史 

    

ISBN ISBN（国際標準図書番号）です。 

ハイフンは省略することができます。 

その他の標準番号（XISBN）でも検索できます。 

＊ 国立情報学研究所検索の場合は、検索範囲に「図書」を選択し

かつ検索項目でISBNを指定した場合のみ検索が可能です。 

○ 

○ 

 

5-7154-8211-0 

5715482110 
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ISSN ISSN（国際標準 逐次刊行物番号）です。その他の標準番号（XISSN）

でも検索できます。 

＊ 国立情報学研究所検索の場合は、検索項目で、ISSNを指定した

場合のみ検索が可能です。 

○ 

○ 

0064-7895 

00647895 

    

標準分類 標準分類の番号です。ローカルデータベースの場合は、「分類の種

類：分類標数」「分類標数」のどちらでも検索できます。 

＊ 国立情報学研究所検索の場合は、検索範囲に「図書」を選択し

かつ検索項目分類を指定した場合のみ検索が可能です。 

「分類標数」の形で、検索してください。 

○ 

○ 

 

○ 

○ 

DC21：747＊ 

NDC8：120＊ 

 

747＊ 

120＊ 

    

所蔵分類 

 

学内で使用している請求記号の一段目の数字です。 ○ 

○ 

747.6＊ 

747.6 

    

請求記号 学内で付与した記号です。資料の背表紙に貼ってあるラベルに書か

れています。 

○ 

○ 

A15：317 

000：7：550 

    

書誌ID ローカルデータベースの書誌レコードIDです。 ○ 

○ 

20000531 

10101547 

    

登録番号 学内で所蔵する資料の登録番号で、図書の見開きや表紙に貼ってあ

るラベルに書かれた番号です。ハイフンは省略することができます。 

○

○ 

501-1265517 

5011265517 

LCCN LCCN（LCカード番号）はハイフン（－）をゼロ（０）に置き換え、 

８桁に正規化して検索してください。 

○ 

 

○ 

98-11705 → 

98011705 

75-432  → 

75000432 

    

NDLCN・ 

NDLPN 

NDLCN（国立国会図書館カード番号）、NDLPN（国立国会図書館雑誌番

号）で検索できます。 

＊ 国立情報学研究所検索の場合は、検索範囲に「図書」を選択し

かつ検索項目でNDLCN・NDLPNを指定した場合のみNDLCNからの

検索が可能となり、検索範囲に「雑誌」を選択しかつ検索項目

でNDLCN・NDLPNを指定した場合のみNDPLNからの検索が可能に

なります。 

○ 

○ 

65411754 

00142586 
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CODEN 雑誌の誌名識別用コードです。米国材料試験協会（1975年以降は

Chemical Abstracts Service）が付与しています。 

＊ 国立情報学研究所検索の場合は、検索範囲に「雑誌」を選択し、

かつ検索項目にCODENを指定した場合のみ検索が可能です。 

○ 

○ 

TEASEP 

POLJB8 

    

出版年 資料を出版した年です。 ○ 1995 

    

NCID 国立情報学研究所目録システムの書誌レコードIDです。 ○ 

○ 

BA33856994 

AA11359961 

    

全国 

書誌番号 

国会図書館のJPマークの番号です。 ○ 

○ 

JP80033432 

JP92055679 

    

その他の 

コード 

ローカル旧の番号、原簿番号などです。 ○ 

○ 

14241974 

10001071 
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Ⅶ 基本機能 

1.資料検索(図書の場合) 

 

①検索語入力欄に検索語を入力して条件を設定し、「検索」ボタンをクリックします。 

  ここでは、夏目漱石に関する資料を検索します。 

 
 
*前方一致 
 本を検索する場合、探したい本のタイトル等、前半部分だけを入力し、「*」をつけて 

後半部分を省略することが出来ます。（「*」の前には、空白を入れずに入力してください） 

品詞の差異や活用語尾がある場合などに有効です。 

例）『eng*』と入れると「English」や「England」などを一挙に検索できます。 

 
**論理演算 
（1）AND（A かつ B） 

 複数の入力項目の間に「AND」を選択すると前後両方の入力した項目を含む結果を表示します。 

  

この場合、「beautiful」と「life」の項目を含む検索結果が表示されます。 

（2）OR（A または B）  

 複数の入力項目の間に「OR」を選択すると前後どちらかの入力した項目を含む結果を表示します。 

  

「高村」または「光太郎」の項目を含む検索結果が表示されます。（「高村光太郎」、「恒川光太郎」等） 

（3）NOT（A であるが Bでない）    

  複数の入力項目の間に｢NOT｣を選択すると前項目を含むが後項目は含まずという結果が表示されます。 
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②検索結果が表示されました。一覧からタイトルをクリックすると所蔵が表示されます。 
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所蔵詳細画面 

 

 
 

① [前頁]ボタン  前頁の一覧画面へ戻ります。 

② [はじめから]ボタン OPAC検索画面へ戻ります。 

 ③ [登録番号]  登録番号をクリックすると、資料の所蔵詳細を表示します。 

 ④ [状態]  資料の現在の状態を表示します。 

    貸出中のものは「貸出中」と表示され、横に返却予定日が表示されます。 
 
 
【本の見つけ方】 

検索結果より、実際に書架から本を見つけてくる場合、配架場所と請求記号をみて探します。 

上の例でいくと、配架場所が「図書館/2F閲覧室」、請求記号が「080∥I-31∥N-1」になっています。 
配架場所は、その本が置かれている場所を表し、この場合図書館 2階の閲覧室にあります。 
請求番号は、それぞれの本の背ラベルについている番号のことです。 
この場合に、実際の本についている背ラベルは、右のようになります。 
請求記号は一番上の段にその本の分類番号、2段目が著者もしくはシリーズの 
頭文字となっています。 
各書架の入り口には、書架の見取り図もあります。 
もし探したい本が見つからない場合には、お気軽に職員に声をかけてください。 
 
 

① 

③ 

② 

④ 
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*書誌詳細画面のリンク(著者標目、件名など)をクリックして新たに検索を開始することができます。 

 
 
**書誌詳細画面の「ALL」ボタンをクリックすると、件名を細目まで含めて検索します。 
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2.資料検索(雑誌の場合) 

 

①検索語入力欄に検索語を入力して条件を設定し、「検索」ボタンをクリックします。 

ここでは「パソコン」という語句を含む資料を検索します。 

 
検索対象を雑誌に選択し、検索語を入れて検索ボタンを押す。 

 
②検索結果からタイトルをクリックします。 
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③現在の所蔵巻号一覧が表示されます。 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
① すべての所蔵巻号を表示します 

② 雑誌の配架場所です。但し、新着雑誌は全て 1階の雑誌コーナーに置いてあります。 

③ 新着雑誌配架場所をクリックすると一部を除き、2007 年度受入雑誌から各号の詳細を表示します。 

 
 

② ① 

 

③ 
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*特集記事のある場合 

特集記事をクリックすると、その雑誌の副題が表示されます。 
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3.予約方法 

ここでは、「貸出中」のメッセージから、予約を申し込む方法について説明します。 

①所蔵一覧より、「貸出中」のメッセージをクリックし、別ウィンドウで貸出予約画面を表示します。 

 
 

②利用者 ID・パスワード・利用者名・予約通知方法を選択し、「送信」ボタンをクリックします。 

*利用者 ID は、学生証の裏にある 6桁の番号になります。 

例）学生証の裏の数字が”000888-3”の場合、利用者 ID は”000888”となります。 

*パスワード発行は図書館の１階カウンターで行いますので、利用希望者はお気軽にカウンターにお越し下さい。 
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③「（資料タイトル）／（著者名）の貸出予約を受け付けました。」とメッセージが表示され、 

予約申込が完了です。 

 
*予約通知については、MAIL、掲示板、通知ナシの選択が出来ます。 



 
 

 
- 22 - 

4.検索結果ファイル出力 

①検索結果から、ファイル出力したい項目にチェックを入れ、「ファイルに出力」ボタンをクリックします。 

 
 

②検索結果が表示されました。一覧からタイトルをクリックすると所蔵が表示されます。 
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③アイコンにマウスのカーソルを合わせ、右クリックで表示されるメニューから「対象をファイルに保存」

を選択。保存先を選択して、保存します。 

 
 
 *館内 PC で保存する場合は、個人のデータメディア（FD・メモリスティック等）に保存してください。 
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Ⅷ リクエストサービス 
大学に所属している方は以下のリクエストサービスが利用できます。 

このサービスを利用したい方は、図書館 1階のカウンターで申し出てください。 

    

 

貸出・予約状況照会 利用者が現在の貸出中資料と予約中資料を確認できます。 

パスワード変更 登録済のパスワードを利用者自身で更新できます。 

メールアドレス登録・変更・削除 利用者のメールアドレスを登録・更新・削除が行えます。 

 

1. 貸出・予約状況照会 

  貸出・予約状況照会を選択すると、ID とパスワードを入れる窓が開きます。 
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① 貸出・予約状況照会印刷機能 表示されている照会画面を印刷します。 

② [予約状況一覧]ボタン 予約状況一覧の場所へ画面を遷移します。 

③ [貸出状況一覧]ボタン 貸出状況一覧の場所へ画面を遷移します。 

④ [予約取消]ボタン 予約取消処理を実行します。 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

④ 
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2.パスワード変更 

パスワード変更を選択すると、下の様な画面が出ます。 

 

①利用者 ID とパスワードを入力し「実行」ボタンをクリックします。 

    

 

②新しいパスワードと確認パスワードを入力し、「実行」ボタンをクリックします。 

    
 

③パスワードの登録完了です。 

    

 

**図書館 1階カウンターにて仮パスワードを発行してもらったら、すぐにパスワードの変更をしてください。 

 

 

 

【【注意】】 

・パスワードは絶対他人に教えたりしてはいけません。 

・他人のパスワードを使ってログインしてはいけません。 

・パスワードは各個人が責任を持って管理してください。 

・万が一パスワードを忘れてしまった場合は、図書館 1階カウンターで申し出てください。 
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3.メールアドレス登録・変更・削除 

①メールアドレスを登録・変更・削除を選択し、ログインします。 

     

 

②メールアドレスを入れて、実行ボタンを押す。 

    

 

③メールアドレスの登録完了 
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*登録されたメールアドレスは、削除したり、変更することも可能です。 

再度メールアドレスの登録・変更・削除からログインをして行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

このボタンを押す

と削除されます 

新しいメールアドレス

を入れて、実行を押す 


